Article 37. Competencies del cap d’estudis
1. S6n competencies del cap d’estudis:

a) Exercir, per delegaci6 del director i sota la seva autoritat, la direccid del personal docent en tot
allo relatiu al régim academic.

b) Substituir el director en cas d’abséncia o malaltia.

c¢) Participar en 1’elaboracid i la revisio del projecte educatiu, que inclou el reglament d’organitzacio
1 funcionament, el projecte lingiiistic, i altres projectes que en el seu moment determini la
Conselleria d’Educaci6 1 Cultura, com també del projecte curricular i1 de la programacid general
anual del centre, i vetllar-ne pel compliment.

d) Coordinar les activitats de caracter académic, d’orientacid i complementaries de professorat i
alumnat relatives al projecte educatiu, projectes curriculars d’etapa 1 programacié general anual, i
vetllar-ne per I’execucio.

e) Elaborar, en col-laboraci6 amb la resta de 1’equip directiu del centre, els horaris académics de
I’alumnat 1 del professorat, d’acord amb els criteris aprovats pel claustre i amb ’horari general
inclos en la programacié general anual, com també sotmetre’ls a ’aprovacié provisional del
director, 1 vetllar-ne pel compliment estricte.

f) Elaborar la distribucio dels grups, de les aules 1 altres espais docents segons la naturalesa de
I’activitat académica, oit el claustre.

g) Coordinar les activitats dels caps de departament i, si escau, les tasques dels caps d’estudis
adjunts.

h) Dirigir i coordinar 1’acci6 dels tutors amb les aportacions del departament d’orientacid, conforme
al pla d’orientaci6 académica i professional i al pla d’acci¢ tutorial.

1) Recollir, en la programacié general anual, el pla de formaci6 del professorat del centre, elaborat
per la comissido de coordinacid pedagogica a partir de la proposta formulada pel claustre, i
organitzar, amb la col-laboracid del representant del professors en el centre de professorat, les
activitats del centre de manera que es possibiliti I’execuci6 del pla de formacié del professorat.

J) Coordinar I’activitat docent del centre, amb especial atencio6 als processos d’avaluacid, adaptacio
curricular, diversificacid curricular i activitats de recuperacio, refor¢ 1 ampliacid o altres programes

d’intervenci6 socioeducativa proposats per I’ Administracio.

k) Coordinar la realitzacié de les reunions d’avaluacié 1 presidir, per delegacid del director, les
sessions d’avaluaci6 de final de cicle o etapa.

1) Establir la coordinacid entre les diferents etapes educatives.

m) Organitzar I’atencio i la cura de ’alumnat en els periodes d’esplai i en altres activitats no
lectives.

n) Coordinar i1 impulsar la participaci6 de 1’alumnat al centre, i facilitar-ne 1 orientar-ne
I’organitzacio.



o) Establir els mecanismes per corregir abséncies imprevistes del professorat, atenci6 a 1’alumnat o
qualsevol eventualitat en el normal funcionament del centre.

p) Establir els mecanismes de coordinaci6 amb els diferents centres educatius de la zona.

q) Qualsevol altra funci6 que li pugui ser encomanada pel director dins 1’ambit de la seva
competencia.

2. En el cas que en el centre existeixi cap d’estudis de nocturn o d’horabaixa, aquest assumira les
funcions que li corresponguin com a cap d’estudis dins el seu ambit de responsabilitat i es
coordinara i col-laborara amb la resta de membres de 1’equip directiu, del qual forma part a tots els
efectes.



